MC PRAHA - BREZINEVES
‘ U Parku 140/3, 182 00 Praha 8

»

Starosta MC Praha — Bfezinéves vyhlasuje dne 1.8.2013 vefejnou vyzvu podle zakona
312/2012 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkli, na obsazeni pracovniho mista:

referent/ka statni spravy a samospravy

— zastup za matefskou a rodicovskou dovolenou

NaplIn prace:

poplatkova agenda, elektronické bankovnictvi, vedeni pokladny
vedeni agendy na Gseku evidence obyvatel

vidimace a legalizace

obsluha datové schranky a spisové sluzby

obsluha zékladnich registrii vetejné spravy

sprava webovych stranek obce

zaji$téni organizace voleb, vypracovani volebnich seznamu
vedeni evidence a piedpist poplatki psu

vydavani rybaiskych listka

archivace

dalsi administrativni ¢innosti

Pozadavky:

minimalné SS vzdélani ekonomického sméru — praxe na obdobné pozici

zkousky odborné zplisobilosti ve statni spravé vyhodou

znalost prace na PC (Word, Excel, vyhodou psani viemi deseti)

dobr4 orientace v pravnich predpisech — zakon o evidenci obyvatel a rodnych ¢&islech, zakon o
hl.m. Praze, spravni fad a dal$i pravni ptedpisy a provadéci vyhlasky dle naplné prace

dobré organiza¢ni a komunikaéni schopnosti

e zodpovédnost, spolehlivost, schopnost samostudia

Predpoklady pro uchazece:
e statni ob&anstvi CR, u cizich statnich ob&anu trvaly pobyt v CR
dosazeni véku 18 let
zpusobilost k pravnim tkontim
znalost jednaciho jazyka
bezthonnost

Nalezitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni, titul uchazece

datum a misto narozeni

statni pfisluSnost

misto trvalého pobytu

&islo obanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu
datum a podpis uchazece

Tel: +420 2 839102 63 | Fax: +420 2 839 102 64 | www.brezineves.cz | info@brezineves.cz

Bankovni spojeni: PPF Banka a. s. | Cislo Gétu: 05 8/6000 | IC: 00240109 | DIC: CZ00240109
Strana 1 (celkem 2)




"” MC PRAHA - BREZINEVES

o3 U Parku 140/3, 182 00 Praha 8

Povinné prilohy k pfihlasce

e strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravni ¢innosti vySe uvedeného oboru
vypis z evidence Rejstiiku trestil ne starsi nez tfi mesice

e ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
souhlas s nakladanim s osobnimi udaji dle zakona &. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich
udaju

e dalsi doklady, prokazujici splnéni vyse uvedenych pozadavki nebo prokazujici schopnosti,
znalosti a dovednosti majici vztah k pozici, na kterou je vybérové fizeni vypisovano

Platové zarazeni:
e dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., v platném zné€ni

Nastup:
1.10.2013 - pracovni pomér na dobu ur¢itou (na 3 roky po dobu zéastupu), zkusebni doba 3 mésice.

Kontaktni osoby:
Anna Koudelkov4, referent statni spravy a samospravy, tel. 283 910 263, info@brezineves.cz
Martina Vilimkova, asistentka starosty, tel. 283 910 263, info@brezineves.cz

Pisemné pfihlasky Ize doruéit nejpozdéji do 30.8.2013.
MC Praha - Biezin&ves

k rukam starosty Ing. Jiftfho Haramula

U Parku 140/3

182 00 Praha 8 — Brezinéves

Obalku obsahujici piihlagku spoletné s piilohami oznacte dole vlevo textem:
,Prihlagka do vefejné vyzvy — neotevirat®

Lhuta pro podéani ptihlasky je zachovana, je-li pfihlaska doru¢ena posledni den lhity na shora
uvedenou adresu.

Upozornéni pro uchazege — v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., neuplné ptihlagky nebo piihlasky
nesplitujici vyse uvedené pozadavky, nemohou byt do vybéru zafazeny!

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv v jejim prib&hu nebo nevybrat
zadného uchazecCe.

V Praze dne 31.7.2013

v

/ Ing. Jifi Haramul
starosta MC Praha - Bfezinéves
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